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Hazirlayan Inceleyen Onaylayan
Staj Komisyonu Staj Komisyonu Koor%iinatérii Eczacilik Fakiiltesi Dekanligt

1.0 AMAC: Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi Eczacilik Fakiiltesi dgrencilerinin staj siireclerinin
planlanmasi, duyurulmasi, basvurularin alinmasi, kurum uygunluklarinin degerlendirilmesi, sigorta
islemlerinin yiiriitiilmesi, stajlarin izlenmesi, 6lgme-degerlendirme siireclerinin gergeklestirilmesi,
sonuclandirilmasi, raporlanmasi ve arsivlenmesine iligkin tiim akademik ve idari siirecleri standart
hale getirmektir.

2.0 KAPSAM: Bu prosediir Staj I, Staj II, Staj II, Eczaciik Uygulamalar1 I ve Eczacilik
Uygulamalar1 IT dersleri kapsamindaki tiim zorunlu staj siire¢lerini kapsar. Bu prosediir
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi, Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi, Eczacilik Staj Cekirdek Egitim Programi 2019 (Staj
Ecz-CEP 2019) ve Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Eczacilik Fakiiltesi Staj Ydnergesi mevzuatlari
esas alinarak hazirlanmustir:

3.0 KISALTMALAR:

IYYU: istanbul Yeni Yiizyil Universitesi

Staj Ecz-CEP: Eczacilik Staj Cekirdek Egitim Programi 2019
4.0 TANIMLAR:

Staj Komisyonu: Fakiilte Dekanlig: tarafindan gérevlendirilen, staj siireglerinin akademik ve idari
yiiriitiilmesinden sorumlu kurulu

Staj Yonergesi: IYYU Eczacilik Fakiiltesi Staj Yonergesini

Staj Basvuru Formu: Her bir staj boliimii i¢in ayr1 olarak diizenlenmesi gereken, igeriginde staj
yapilacak eczane veya ilgili kurum/kurulug/akademik birim ile ilgili bilgilerin de yer aldig1 formu

Is Saghg ve Giivenligi Egitimi Katihm Sertifikas1: Ogrenci, Temel Is Saglig1 ve Giivenligi egitim
programlarina katilim saglayarak aldig katilim sertifikasim

Staj Defteri: Ogrencinin staj siiresince gergeklestirdigi giinlilk mesleki uygulamalari belgeledigi resmi
dokiiman1

Staj Degerlendirme Formu: Staj yapilan kurum/eczane yetkilisinin Ogrencinin performansimi
degerlendirdigi formu
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Staj Siawi: Ogrencinin mesleki bilgi, beceri ve yetkinliklerinin 8l¢iildiigii sozlii veya yazili sinavi

Dis Paydas: Fakiilte disindan staj siireclerine katki saglayan eczaci, kurum temsilcisi veya sektor
uzmanti

I¢ Paydas: Fakiilte disindan staj siireglerine kat%q saglayan akademisyenleri ve Ogrenci
temsilcisiniifade eder.

5.0 SORUMLULAR: Eczacilik Fakiiltesi Dekanlig1, Eczacilik Fakiiltesi Egitim-Ogretim Komisyonu
ve Eczacilik Fakiiltesi Staj Komisyonu sorumludur.

6.0 FAALIYET AKISI:

6.1 Staj islemlerinin Genel Yapisi

Staj islemleri IYYU Staj Yonergesinde belirtilen kural ve kosullar kapsaminda yiiriitilmektedir.
Istisnai veya gerekli durumlarda alinan Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlari
uygulanmaktadir.

Eczacilik Fakiiltesi 6grencileri lisans egitimleri boyunca toplam en az 120 is gilinii zorunlu staj
yapmakla ylkiimlidir. Stajlar; Staj I, Staj II, Staj IIl, Eczaciik Uygulamalar1 I ve Eczacilik
Uygulamalar1 II dersleri kapsaminda yiiriitilmektedir. Bir is giinii en az alti saatlik galigmay1
kapsamakta olup Ogrencilerin haftada en az ii¢ is giinii staj yapmalar1 zorunludur. Stajlarin ilk ¢
asamas1 yaz donemlerinde uygulanirken, Eczacilik Uygulamalar1 I ve II dersleri egitim-0gretim
donemi igerisinde yiiriitiillmektedir.

Ogrenciler mezun olabilmek i¢in tiim stajlarin1 basariyla tamamlamak ve staj smavlarinda basarili
olmak zorundadir.

Staj Komisyonu, staj siireclerinin planlanmasi, uygulanmasi, degerlendirilmesi ve iyilestirilmesinden
sorumludur. Komisyon;

e Staj basvuru takvimlerini belirler.

e Ogrencilerin bagvurularmi inceler.

e Staj yerlerinin uygunlugunu degerlendirir ve onaylar

e Staj belgelerinin eksiksiz sekilde tamamlanmasini saglar.

e Opgrencilerin sigorta islemlerinin yiiriitiilmesi igin gerekli belgelerin ilgili iiniversite
birimlerine iletir.

e Staj siirecini izler ve denetler.

e Staj defterlerinin degerlendirir.

e Staj siavlarini organize eder.

e Olgme-degerlendirme siireclerini gergeklestirir.

e Staj slirecini sonuglandirir, raporlar ve arsivler.
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Komisyon, her akademik yil sonunda staj faaliyetlerine iliskin degerlendirme raporlar1 hazirlayarak
Egitim-Ogretim Komisyonu’na sunar. Bunun yani sira staj ydnergesinin giincellenmesi, dgrenim
ciktilarimin Staj Ecz-CEP ile uyumlu hale getirilmesi ve dis paydas goriislerinin siirece dahil edilmesi
amactyla diizenli olarak iyilestirme ¢alismalarini yiritiir.

6.1.1. Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Degerlendirilmesi

Ogrenciler stajlarim kamuya acik serbest eczaneler, iiniversite ya da devlet hastane eczaneleri, ilag
tiretim tesisi, tibbi malzeme iiretim tesisi, kozmetik imalathanesi ve/veya bu iiretim alanlariyla ilgili
AR-GE merkezlerinde yapabilmektedir. Staj yapilacak kurumlarin 6grencinin mesleki gelisimine katki
saglayacak nitelikte olmasi ve ilgili mevzuata uygun ¢alisma ortami sunmasi gerekmektedir.

Serbest eczanelerde yapilacak stajlarda sorumlu eczacinin en az bes yillik deneyime sahip olmasi
beklenmektedir. Ayrica miimkiin oldugunca yardimci eczaci ve eczaci teknisyeni bulunan, 6grenciye
egitim amachi zaman ayrabilecek eczaneler tercih edilmektedir. Ogrencilerin staj yapacaklari
kurumlar Staj Komisyonu tarafindan belirli araliklarla degerlendirilmekte ve uygunlugu goézden
gecirilmektedir.

Gerektiginde Staj Komisyonu staj yonergesini giincelleyerek onay igin Dekanliga sunmaktadir.
6.1.2. Staj Basvuru Siireci

Yaz donemi stajlar i¢in bagvurular her yil akademik bahar doneminin sonuna bagh olarak Mayis-
Haziran aylarinda, Eczacilik Uygulamalari I ve II derslerine iliskin bagvurular ise giiz ve bahar dénemi
basinda kayit yenileme siirecinde gerceklestirilmektedir. Ogrenciler staj basvurularinda staj basvuru
formunu eksiksiz sekilde doldurmak ve staj yapilacak kurum yetkilisi/eczaciya onaylatmakla
yiikiimliidiir.

Eczacilik Uygulamalari I ve II derslerinde Istanbul ilinde staj yapma zorunluluklar1 bulundugu igin
bagvuru doneminde staj bagvuru formlarini Staj komisyonu iiyesine sunarak onay imzas1 almak
zorundadir. Staj bagvuru formu iizerinde eczaci/kurum yetkilisi onay1 ve IYYU Eczacilik Fakiiltesi
Staj Komisyonu onay1 bulunmaktadir. Staj Komisyonu onaylamadan 6grenci stajina baslayamaz.

Ogrencilerin staja baglamadan énce Temel Is Sagligi ve Giivenligi egitimine katilmis olmalar1 ve ilgili
katihm sertifikasin1 teslim etmeleri gerekmektedir. Temel Is Sagh@ ve Giivenligi Egitim
sertifikalarimin gecerlilik siiresi 1 yildir. IYYU Is Sagligi ve Giivenligi birimi tarafindan her yil
diizenli olarak bu egitim verilmektedir. Staj komisyonu bu egitime katihm icin 6grencilere diizenli
olarak duyuru yapmak zorundadir.

Sigorta iglemlerinin yiiriitiilebilmesi igin beyan ve taahhiitname formunun doldurulmasi zorunludur.

Staj komisyonu tiim belge, arsiv, iletisim siireclerini eczacilik.staj@yeniyuzyil.edu.tr adresi iizerinden
yiiriitmektedir. Staj bagvuru siirecinde talep edilen tiim belgeler pdf halinde 6grencilerden mail
yoluyla alimnmaktadir. Sigorta islemleri icin o6grencilerin bilgileri Fakiilte Sekreterligine
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beyanname formlar ile birlikte excel dosyasi olarak iletilmektedir. Bu donemde her basvuru
siirecinde staj basvuru formundaki bilgileri iceren bos bir excel dosyasi tiim ogrencilere
iletilmektedir.

Belgelerini eksiksiz sekilde teslim eden 6grencilere StagKomisyonu tarafindan basvurunun kabul
edildigi duyurularak beyan edilmektedir. Basvuru belgelerinde sorun olan o6grencilere staj
basvurularinin kabul edilmedidi sebepleri ile birlikte mail yoluyla aciklanmaktadir. Basvuru
belgeleri kabul edilen ogrencilerin sigorta islemleri Universitenin ilgili birimleri tarafindan
yiriitiilmektedir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen O6grencilerden ek olarak, staj yapilacak kurumun uygunlugunu
gosteren denklik belgesi ile sorumlu eczacinin diplomasi talep edilmektedir. Bu belgeler Staj
Komisyonu tarafindan incelendikten sonra uygun bulunan bagvurular onaylanmaktadir.

6.1.3. Staj Basvurusu Icin Gerekli Belgeler

e Onayl Staj Bagvuru Formu
e Beyan ve Taahiitname Formu
e Temel is Saglig1 ve Giivenligi Sertifikasi

e Oprencilerin Bilgilerini igeren Excel Formu

6.1.4. Sigorta islemlerinin Yiiriitiilmesi

Staj Komisyonu gelen basvurulart her giin diizenli olarak excel dosyasina listelemekte ve dgrencilerin
beyan taahiitname formlar1 ile birlikte Fakiilte Sekreterligi’ne iletmektedir. Fakiilte Sekreterligi
Ogrenci bilgilerini uygun formatta Personel Daire Baskanligi’na gondermektedir. Sigorta girisleri
yapilan o6grencilerin Sigorta Ise Giris Bildirgeleri Fakiilte Sekreterligi tarafindan Staj
Komisyonuna iletilmektedir. Staj Komisyonu her &grencinin sigorta iglemlerini takip etmekle
yiikiimliidiir. Sigorta Ise Giris Bildirgesi iletilmeyen 6grenciler oldugu takdirde Personel Daire
Baskanhg ve Fakiilte Sekreterligi ile is birligi icerisinde islem takibini yapmak zorundadar.

6.1.4 Staj Siirecinin Uygulanmasi ve izlenmesi

Ogrenciler staj siiresince yaptiklar ¢alismalari diizenli olarak staj defterine kaydetmekle yiikiimliidiir.
Staj defterindeki tiim sayfalarin staj yapilan kurum yetkilisi tarafindan imzalanmasi ve kaselenmesi
gerekmektedir. Eksik, diizensiz veya onaysiz belgeler degerlendirmeye alinmamaktadir.

Staj Komisyonu, dgrencilerin staj siireclerini belirli araliklarla izlemekte ve gerektiginde staj yapilan
kurumlarla iletisime gecerek 6grencilerin devam durumu ve performanst hakkinda bilgi almaktadir.
Ogrencilerin staj siiresince mesleki etik kurallarina, is sagh@ ve giivenligi uygulamalarina, kurum
disiplinine ve gizlilik ilkelerine uygun hareket etmeleri beklenmektedir.

Dokuzuncu ve onuncu yariyilda staj yapan 6grenciler, ayn1 zamanda alan dersleri ve mezuniyet projesi
caligmalarini da slirdiirmektedir.
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6.1.5 Olgme ve Degerlendirme Siireci

Stajlarin degerlendirilmesi Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiilmektedir. Tiim sayfalarin staj yapilan
kurum yetkilisi tarafindan imzali staj defterleri Ogrenciler tarafindan taranarak pdf halinde staj
komisyonuna mail yoluyla iletilir. Staj I, IT ve III dersleri i¢in, staj asamasini basariyla tamamlayan
Ogrencilerin staj defterleri ve raporlar staj komisyon%l tarafindan degerlendirilir ve staj yapilan
kurumun goriisleri de alinarak stajlari1 basarili ya da basarisiz olarak kabul edilir. Bagarili 6grenciler
AA, basarisiz 6grenciler FF, devamsizliktan kalan dgrenciler DZ olarak notlandirilir. Staj defterinde
kurumun goriisiiniin alinmasi ve notlandirmasi i¢in staj degerlendirme formu bulunmaktadir. Basarisiz
olarak degerlendirilen stajlarin s6z konusu dénem igin tekrarlanmasi gerekir. Eksik veya yetersiz
bulunan stajlar i¢in 6grencilerden diizeltme istenebilmekte veya ilgili stajin tekrar edilmesine
karar verilebilmektedir.

Eczacilik Uygulamalar1 I ve II derslerinde 6grenciler tiim sayfalarin staj yapilan kurum yetkilisi
tarafindan imzali staj defterlerini staj komisyonu iiyesine sunarak onay imzas1 almak zorundadir.
Eczacilik Uygulamalar1 I derslerinde 6grencilerin staj defterleri incelenerek 6grencinin basarili ya da
basarisiz olduguna karar verilmektedir. Basarili 6grenciler AA, basarisiz 6grenciler FF, devamsizliktan
kalan Ogrenciler DZ olarak notlandirilir. 10. yariyilin sonunda, ders danigmanlar1 tarafindan staj
stiresini tamamlayan 6grencilerin transkript kontrolii yapilarak, tiim derslerin tamamlanmasi (ii¢ ders
veya tek ders simavina girebilme durumu ve mezuniyet proje sunumu hari¢) kosulu saglanmissa staj
sinavi yapilir. Eczacilik Uygulamalar:1 II i¢in staj sinavi sozlii veya yazili olarak gergeklestirilir.
Sinavda asgari geger not olan 100 iizerinden 50 (elli) ve lizerinde puan alan 6grenci basarili kabul
edilir. Basarisiz olan 6grenciler takip eden staj sinavina tekrar alinir. Bu sinava girmedikleri ya da
basarisiz olduklar1 takdirde, Staj Komisyonu tarafindan Onerilecek staj donemini tekrarlar ve bir
sonraki staj sinavina alinirlar.

Staj siav jiirisi, Staj Komisyonu tiyelerinden olusur. Gerekli durumlarda Fakiilte 6gretim tiyeleri, dis
paydas kurum/kurulus staj smav jiri iyeligine davet edilir. Smav yazili oldugu takdirde sorular
ogretim tyeleri ile i¢ ve dis paydaslardan alinan katkilar dogrultusunda olusturulan soru havuzundan
hazirlanmaktadir. Sorularmin  soru havuzu iginden seg¢ilmesi, smavin hazirlanmasi, smnav
organizasyonu ve degerlendirilmesi Staj Komisyonunun sorumlulugundadir.

Tim derslerin sinavlarmi basari ile tamamlayan ve mezuniyet siireci i¢in sadece staj sinavi kalan
ogrenciler i¢in Fakiilte Yonetim Kurulu Karan ile yukarida belirtilen donemin disinda bir defaya
mahsus olmak {izere staj sinavi yapilabilir.

Ogrencinin 6grenim déneminin uzamasi ve yaz déneminde Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile
Eczacilik Uygulamalar1 1 ve II stajlarim yapan Ogrenciler staj yonergesinde belirtilen kosullart
sagladiklar1 takdirde ara donemlerde staj sinavina alinabilirler.

6.1.6 Yatay Gegis ve intibak islemleri

Yatay gecis yoluyla Fakiilteye kabul edilen 6grencilerin daha once tamamladiklar1 stajlarin kabul
edilmesi Staj Komisyonu degerlendirmesine baglidir. Ogrencinin intibak islemleri staj notunun
transkripte yer alip almamasina gore iki farkl sekilde gergeklestirilmektedir:

1. Ogrencinin staj notu transkriptinde gecer not olarak bulunuyorsa; daha 6nce egitim
gordiigii Eczacilik Fakiiltesi Dekanligi’ndan onayli staj kosullarim sagladigini gosterir belge
almas1 gerekmektedir. Transkript ile bu belge incelenerek onaylandig takdirde Yatay gecis
komisyonuna staj dersinden muafiyet uygunlugu bildirilmelidir.
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2. Ogrencinin staj notu transkriptinde gecer not olarak bulunmuyorsa; daha énce egitim
gordiigii Eczacilik Fakiiltesi Dekanligi’ndan onayli staj kosullarini sagladigini gosterir belge,
sigorta ige giris bildirgesi ve staj defteri 6grenciden talep edilir. Eczacilik Fakiiltesi Dekanlik
onayl1, sigortasinin iiniversite tarafindan yapildig1 ve staj defterindeki uygunluk incelendikten
sonra Staj komisyonu Ogrenci igin tutanak hazirlamaktadir. Staj komisyonu onayladigi
takdirde staj notu IYYU Eczacilik Fakiiltesi Staj Komisyonu tarafindan girilmektedir ve tiim
belgeler komisyon tarafindan arsivlenmektedir.

6.1.7 Arsivleme ve Dokiimantasyon

Staj siireglerine iligkin tiim belgeler elektronik ortamda arsivlenmektedir. Ogrencilere ait staj bagvuru
belgeleri, sigorta ise giris bildirgeleri, staj defterleri ve resmi yazigsmalar dijital ortamda saklanmakta,
USB ya da DVD igerisinde fiziksel olarak IYYU arsiv birimine teslim edilmektedir.

Eczacilik Uygulamalari II sinav dosyalari IYYU arsiv biriminin standart sinav arsiv uygulamasi
dogrultusunda teslim edilmektedir.

6.1.8 Siirekli Iyilestirme Calismalan

Fakiilte, staj siireclerinin gelistirilmesi amaciyla diizenli olarak i¢ ve dis paydas goriislerini
degerlendirmektedir. Staj yOnergesi, Ogrenim ¢iktilari, staj degerlendirme yontemleri ve staj
yapilabilecek kurumlarin kapsami ihtiyaglar dogrultusunda giincellenmektedir.

Her yil sonunda Staj Komisyonu Egitim—(")gretim"Komisyonu’na sunmak iizere bir faaliyet
raporu hazirlamaktadir. Akademik Kurul ve Egitim Ogretim Komisyonu toplantilari dogrultusunda
siireg iyilestirme caligmalar siirdiiriilmektedir.
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